
Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
D1, area amministrativo - gestionale, a tempo pieno (36 ore settimanali) per Dipartimento 
di Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito del Politecnico di Milano 
(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 
 

PROVA TEORICO PRATICA N. 1 

 

Il candidato/la candidata immagini di essere parte del team di lavoro di un 
Dipartimento Universitario, che si occupa di comunicazione esterna.  

Nello specifico:  

Descriva possibili limiti, punti di forza, punti di debolezza, opportunità e minacce che 
implica l’uso di un sito internet per la comunicazione esterna, utilizzando lo strumento 
SWOT (Strengths / Weakness / Opportunities / Threats)  
 

Proponga, alla luce di questa analisi, eventuali azioni progettuali di miglioramento   

 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
D1, area amministrativo - gestionale, a tempo pieno (36 ore settimanali) per Dipartimento 
di Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito del Politecnico di Milano 
(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 
 

PROVA TEORICO PRATICA N. 2 

 

Il candidato/la candidata immagini di essere parte di un gruppo di lavoro di un 
Dipartimento Universitario che si occupa di comunicazione interna che deve 
supportare la Responsabile Gestionale di Dipartimento per organizzare la prima 
giornata di lavoro in Dipartimento a un gruppo di 10 neoassunti. 

 Nello specifico le chiedono di dare un contributo su questi temi:   

• come si può articolare la giornata   
• quali sono i contenuti che vale la pena di comunicare ai neoassunti    
• quali gli strumenti che si possono utilizzare  
• quali attori coinvolgerebbe   

 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
D1, area amministrativo - gestionale, a tempo pieno (36 ore settimanali) per Dipartimento 
di Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito del Politecnico di Milano 
(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 
 

PROVA TEORICO PRATICA N. 3 

 

Il candidato/la candidata immagini di essere parte di un gruppo di lavoro di un 
Dipartimento Universitario che si occupa di comunicazione esterna. 

 Nello specifico:   

Si deve avviare una campagna informativa agli stakeholder del territorio sulle attività 
di terza missione che si svolgono nel laboratorio del Dipartimento. 

Proponga una linea guida per la raccolta di informazioni all’interno del 
Dipartimento per la loro diffusione all’esterno. 

  

 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
D1, area amministrativo - gestionale, a tempo pieno (36 ore settimanali) per Dipartimento 
di Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito del Politecnico di Milano 
(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 
 

PROVA TEORICO PRATICA N. 4 

 

Il candidato/la candidata immagini di essere parte di un gruppo di lavoro di un 
Dipartimento Universitario che si occupa di comunicazione esterna. 

 Nello specifico:   

Si deve preparare un rapporto e delle schede di sintesi per la comunicazione dei 
risultati delle attività di ricerca e di didattica svolte dai docenti per gli Organi Collegiali. 

Proponga la struttura del rapporto e delle schede di sintesi e quali strumenti 
comunicativi utilizzerebbe. 

  

 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
D1, area amministrativo - gestionale, a tempo pieno (36 ore settimanali) per Dipartimento 
di Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito del Politecnico di Milano 
(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 
 

PROVA TEORICO PRATICA N. 5 

 

Il candidato/la candidata immagini di essere parte di un team di lavoro che si occupa 
dell’organizzazione di un evento.  

Nello specifico:   

Si deve organizzare una giornata di incontro con i soggetti economici del territorio 
interessati alle attività di terza missione del Dipartimento. 

Proponga il calendario della giornata, le modalità comunicative e i soggetti che 
coinvolgerebbe. 

 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
D1, area amministrativo - gestionale, a tempo pieno (36 ore settimanali) per Dipartimento 
di Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito del Politecnico di Milano 
(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 
 

PROVA TEORICO PRATICA N. 6 

 

Il candidato/la candidata immagini di essere parte di un gruppo di lavoro che si occupa 
dell’organizzazione di un evento. 

  Nello specifico:   

E’ necessario organizzare una giornata di incontro con altre università nazionali e 
internazionali per la costituzione di una rete di collaborazione. 

Proponga il calendario della giornata e i soggetti che coinvolgerebbe. 

  

 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
D1, area amministrativo - gestionale, a tempo pieno (36 ore settimanali) per Dipartimento 
di Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito del Politecnico di Milano 
(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 
 

PROVA TEORICO PRATICA N. 7 

 

Il candidato/la candidata immagini di essere parte di un gruppo di lavoro di un 
Dipartimento Universitario che si occupa di preparare un business plan. 

 Nello specifico:   

E’ necessario raccogliere informazioni da diversi gruppi di ricerca per la definizione di 
un progetto di terza missione da presentare alla Commissione Ricerca per la sua 
approvazione. 

Proponga la struttura del documento e i principali punti dello stesso. 

  

  

 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
D1, area amministrativo - gestionale, a tempo pieno (36 ore settimanali) per Dipartimento 
di Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito del Politecnico di Milano 
(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 
 

PROVA TEORICO PRATICA N. 8 

 

Il candidato/la candidata immagini di essere parte di un gruppo di lavoro di un 
Dipartimento Universitario che si occupa di preparare un documento di sintesi per la 
Commissione Scientifica. 

 

Nello specifico:   

E’ necessario portare in Commissione Scientifica per l’approvazione un documento 
sulle attività di ricerca del Dipartimento. 

Proponga la struttura del documento e i principali punti dello stesso, in relazione 
alle prerogative della Commissione Scientifica. 

  

  

 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
D1, area amministrativo - gestionale, a tempo pieno (36 ore settimanali) per Dipartimento 
di Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito del Politecnico di Milano 
(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 
 

PROVA TEORICO PRATICA N. 9 

 

Il candidato/la candidata immagini di essere parte di un gruppo di lavoro di un 
Dipartimento Universitario che si occupa di preparare un documento di sintesi per il 
Consiglio di Dipartimento. 

 Nello specifico:   

E’ necessario portare in Consiglio di Dipartimento per l’approvazione un documento 
sulle attività dei laboratori di Dipartimento, in vista di assegnare future risorse. 

Proponga la struttura del documento e i principali punti dello stesso, in relazione 
alle prerogative del Consiglio di Dipartimento. 

  

  

 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
D1, area amministrativo - gestionale, a tempo pieno (36 ore settimanali) per Dipartimento 
di Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito del Politecnico di Milano 
(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 
 

PROVA TEORICO PRATICA N. 10 

Il candidato/la candidata immagini di essere parte di un gruppo di lavoro di un 
Dipartimento Universitario che si occupa di preparare una riunione di coordinamento 
tra i Direttori di Dipartimento. 

 Nello specifico:   

E’ necessario definire le modalità di coordinamento di un progetto interdipartimentale 
di cui si è capofila. 

Proponga la struttura del documento, un possibile ordine del giorno della riunione 
e gli strumenti Software che utilizzerebbe. 

  

  

 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
D1, area amministrativo - gestionale, a tempo pieno (36 ore settimanali) per Dipartimento 
di Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito del Politecnico di Milano 
(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 
 

PROVA TEORICO PRATICA N. 11 

 

Il candidato/la candidata immagini di essere parte di un gruppo di lavoro di un 
Dipartimento Universitario che si occupa di preparare una riunione di coordinamento 
tra i Referenti di Unità Operativa Funzionale. 

 Nello specifico:   

E’ necessario predisporre un documento per il Responsabile Gestionale di 
Dipartimento per la valutazione delle attività svolte nell’anno precedente. 

Proponga la struttura del documento e un possibile ordine del giorno della riunione. 

  

  

 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
D1, area amministrativo - gestionale, a tempo pieno (36 ore settimanali) per Dipartimento 
di Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito del Politecnico di Milano 
(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 
 

PROVA TEORICO PRATICA N. 12 

 

Il candidato/la candidata immagini di essere parte di un gruppo di lavoro di un 
Dipartimento Universitario che si occupa di preparare una riunione di coordinamento 
del PTA del Dipartimento. 

 Nello specifico:   

E’ necessario predisporre un documento per il Responsabile Gestionale di 
Dipartimento che presenti il consuntivo degli obiettivi Dipartimentali dell’anno 
precedente e la pianificazione dell’anno in corso. 

Proponga la struttura del documento, un possibile ordine del giorno della riunione 
e lo strumento software per la presentazione. 

  

  

  

 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
D1, area amministrativo - gestionale, a tempo pieno (36 ore settimanali) per Dipartimento 
di Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito del Politecnico di Milano 
(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 
 

PROVA TEORICO PRATICA N. 13 

 

Il candidato/la candidata immagini di essere parte di un gruppo di lavoro di un 
Dipartimento Universitario. Gli viene affidato dal Responsabile Gestionale un nuovo 
compito rispetto a quelli svolti normalmente. 

Nello specifico: 

 E’necessario predisporre una presentazione del Dipartimento per rappresentare il 
Dipartimento presso altri centri di Ricerca. 

Descriva come reagirebbe alla novità (chiederebbe aiuto, si muoverebbe in 
autonomia, ecc…), proponga la struttura del documento e lo strumento software 
per la presentazione. 

  

  

  

 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
D1, area amministrativo - gestionale, a tempo pieno (36 ore settimanali) per Dipartimento 
di Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito del Politecnico di Milano 
(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 
 

PROVA TEORICO PRATICA N. 14 

 

Il candidato/la candidata immagini di essere parte di un gruppo di lavoro di un 
Dipartimento Universitario. Vieni convocato dal Direttore di Dipartimento il quale ti 
illustra una nuova attività che dovrà svolgere e che ritiene urgente. Al temine della 
riunione non Le sembra di avere capito in modo preciso tutto quello che ci si aspetta 
da Lei.  

Nello specifico: 

 E’ necessario predisporre una presentazione per il collegio di Dottorato rispetto 
all’andamento finanziario del Dottorato nell’ultimo triennio. 

Descriva come reagirebbe alla novità, alla situazione di non chiarezza. Inoltre 
descriva gli attori che pensa di coinvolgere e proponga la struttura del documento. 

  

  

  

 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
D1, area amministrativo - gestionale, a tempo pieno (36 ore settimanali) per Dipartimento 
di Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito del Politecnico di Milano 
(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 
 

PROVA TEORICO PRATICA N. 15 

 

Il candidato/la candidata immagini di essere parte di un gruppo di lavoro di un 
Dipartimento Universitario che si occupa di preparare una riunione di coordinamento 
dello staff di Direzione.  

 

Nello specifico:   

E’ necessario predisporre una comunicazione da parte del Direttore di Dipartimento ai 
dottorandi del dipartimento (italiani e stranieri) circa l’assegnazione delle loro 
postazioni lavorative. 

Proponga la struttura del documento. 

  

  

  

 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
D1, area amministrativo - gestionale, a tempo pieno (36 ore settimanali) per Dipartimento 
di Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito del Politecnico di Milano 
(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 
 

PROVA TEORICO PRATICA N. 16 

 

Il candidato/la candidata immagini di essere parte di un gruppo di lavoro che si 
occupa di visiting professors. 

Nello specifico: 

E’ necessario pianificare il welcome meeting, per supportarli nell’inserimento in 
Dipartimento. 

Proponga l’organizzazione della giornata con particolare riferimento agli strumenti 
che utilizzerebbe e ai soggetti che coinvolgerebbe. 

 

  

  

  

 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
D1, area amministrativo - gestionale, a tempo pieno (36 ore settimanali) per Dipartimento 
di Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito del Politecnico di Milano 
(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 
 

PROVA TEORICO PRATICA N. 17 

Il candidato/la candidata immagini di essere parte di un gruppo di lavoro di un 
Dipartimento Universitario che si occupa di organi collegiali.  

 

Nello specifico: 

E’ necessario pianificare le date degli organi collegiali, le agende e il coordinamento 
con le altre riunioni istituzionali di Ateneo. 

Proponga alla luce di quanto descritto una possibile pianificazione per arrivare ad 
una soluzione efficiente. 

 

 

  

  

  

 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
D1, area amministrativo - gestionale, a tempo pieno (36 ore settimanali) per Dipartimento 
di Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito del Politecnico di Milano 
(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 
 

PROVA TEORICO PRATICA N. 18 

Il candidato/la candidata immagini di essere parte di un gruppo di lavoro di un 
Dipartimento Universitario che si occupa di accessi.  

 

Nello specifico: 

E’ necessario gestire gli accessi negli edifici del Dipartimento e nei laboratori della 
struttura. 

Proponga una linea guida per la gestione degli accessi che tenga conto in particolare 
degli aspetti di Sicurezza e descriva gli attori che coinvolgerebbe. 

 

 

 

  

  

  

 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
D1, area amministrativo - gestionale, a tempo pieno (36 ore settimanali) per Dipartimento 
di Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito del Politecnico di Milano 
(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 
 

PROVA TEORICO PRATICA N. 19 

Il candidato/la candidata immagini di essere parte di un gruppo di lavoro di un 
Dipartimento Universitario che si occupa di supporto alla Didattica.  

 

Nello specifico: 

E’ necessario preparare per la Commissione Didattica un documento di sintesi per la 
sua approvazione sulle attività della Formazione post Laurea. 

Proponga la struttura del documento e illustri i punti principali dello stesso in 
relazione alle prerogative della Commissione Didattica. 

 

 

 

 

  

  

  

 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
D1, area amministrativo - gestionale, a tempo pieno (36 ore settimanali) per Dipartimento 
di Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito del Politecnico di Milano 
(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 
 

PROVA TEORICO PRATICA N. 20 

Il candidato/la candidata immagini di essere parte di un gruppo di lavoro di un 
Dipartimento Universitario che si occupa di organizzare l’incontro semestrale con un 
gruppo di esperti esterni al Politecnico (Advisory Board). 

 Nello specifico: 

E’ necessario organizzare la giornata di incontro con i partecipanti gestendo sia la 
parte logistica che l’ordine del giorno. 

Proponga l’organizzazione, un possibile calendario della giornata e le persone che 
coinvolgerebbe. 

 
 

 

 

  

  

  

 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
D1, area amministrativo - gestionale, a tempo pieno (36 ore settimanali) per Dipartimento 
di Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito del Politecnico di Milano 
(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 
 

PROVA TEORICO PRATICA N. 21 

 

Il candidato/la candidata immagini di essere parte di un gruppo di lavoro di un 
Dipartimento Universitario che si occupa di organizzare l’incontro del Direttore di 
Dipartimento con altri Direttori di Dipartimento.  

 

Nello specifico: 

E’ necessario organizzare la giornata di incontro gestendo sia la parte logistica che 
l’ordine del giorno. 

Proponga l’organizzazione, un possibile calendario della giornata e le persone che 
coinvolgerebbe. 

 

 
 

 

 

  

  

  

 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
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(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 
 

PROVA TEORICO PRATICA N. 22 

 

Il candidato/la candidata immagini di essere parte di un gruppo di lavoro di un 
Dipartimento Universitario. Gli viene affidato dal Direttore di Dipartimento un nuovo 
compito rispetto a quelli svolti normalmente. 

Nello specifico: E’ necessario predisporre una presentazione del Dipartimento per 
rappresentare i gruppi di ricerca che ne fanno parte a enti di ricerca internazionali. 

Descriva come reagirebbe alla novità (chiederebbe aiuto, si muoverebbe in 
autonomia, ecc…), proponga la struttura del documento e lo strumento software 
per la presentazione. 

 

 
 

 

 

  

  

  

 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
D1, area amministrativo - gestionale, a tempo pieno (36 ore settimanali) per Dipartimento 
di Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito del Politecnico di Milano 
(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 
 

PROVA TEORICO PRATICA N. 23 

 

Il candidato/la candidata immagini che il Direttore di Dipartimento le chieda di 
gestire la sua casella di posta istituzionale. 

 

Nello specifico:   

E’ necessario che il Direttore di Dipartimento venga informato delle comunicazioni 
che ha ricevuto. 

Proponga l’organizzazione del lavoro e come procederebbe a fornire il servizio al 
Direttore del Dipartimento. 

 

 
 

 

 

  

  

  

 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
D1, area amministrativo - gestionale, a tempo pieno (36 ore settimanali) per Dipartimento 
di Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito del Politecnico di Milano 
(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 
 

PROVA TEORICO PRATICA N. 24 

 

Il candidato/la candidata immagini che il Direttore di Dipartimento riceva una 
comunicazione per un importante impegno imprevisto, che richiede una revisione dei 
suoi impegni della settimana. 

 

Nello specifico:   

Proponga come procederebbe per riorganizzare l’agenda del Direttore e riallocare gli 
impegni. 

 

 
 

 

 

  

  

  

 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
D1, area amministrativo - gestionale, a tempo pieno (36 ore settimanali) per Dipartimento 
di Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito del Politecnico di Milano 
(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 
 

PROVA TEORICO PRATICA N. 25 

Il candidato/la candidata immagini che il Direttore di Dipartimento le chieda di 
scrivere una email ad un importante collega di un’altra università per invitarlo ad una 
conferenza. 

 

Nello specifico:   

Proponga il testo della comunicazione, evidenziando i contenuti utili a far sì che 
l’invito sia interessante per il destinatario. 

 

 
 

 

 

  

  

  

 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
D1, area amministrativo - gestionale, a tempo pieno (36 ore settimanali) per Dipartimento 
di Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito del Politecnico di Milano 
(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 
 

PROVA TEORICO PRATICA N. 26 

 

Il candidato/la candidata immagini che il Direttore di Dipartimento Le chieda una 
ricognizione rapida delle istanze/esigenze dei colleghi in termini di spazi fisici (uffici).  

 

Proponga una struttura del documento e del lavoro che dovrebbe svolgere. 

 

 
 

 

 

  

  

  

 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
D1, area amministrativo - gestionale, a tempo pieno (36 ore settimanali) per Dipartimento 
di Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito del Politecnico di Milano 
(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 
 

PROVA TEORICO PRATICA N. 27 

 

Il candidato/la candidata immagini che il Direttore di Dipartimento Le chieda di gestire 
una pratica riservata di dipartimento.  

 

Nello specifico: 

 

Come procede all’organizzazione della pratica. 

 

Nel caso non fosse in grado di svolgere la pratica, come risolverebbe il suo 
problema? 

 

 
 

 

 

  

  

  

 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
D1, area amministrativo - gestionale, a tempo pieno (36 ore settimanali) per Dipartimento 
di Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito del Politecnico di Milano 
(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 

 

 

PROVA ORALE N. 1 
 

Il candidato/la candidata risponda ai seguenti quesiti: 
 

• Descriva i compiti del Responsabile Gestionale 
 

• Il GDPR dedica il Capo III ai diritti dell’interessato; in particolare si chiarisca il “Diritto di 
accesso” 

 
• A che cosa serve il menù “blocca riquadri” delle righe in excel 

 
• The Head of the ABC Department has received an email by the European Commission about 

“Funding & Tender Opportunities”.  It is requested to the candidate to read and critically 
synthetize the Call for Research’s Objective & Purpose to the Head of the Department, by 
underlining the main topics and keywords of the following sentences: 
The Marie Skłodowska-Curie Actions (MSCA) provide grants for all stages of researchers' 
careers - be they doctoral candidates or highly experienced researchers - and encourage 
transnational, intersectoral and interdisciplinary mobility. The MSCA enable research-
focused organisations (universities, research centres, and companies) to host talented 
foreign researchers and to create strategic partnerships with leading institutions worldwide. 
The MSCA aim to equip researchers with the necessary skills and international experience for 
a successful career, either in the public or the private sector. The programme responds to the 
challenges sometimes faced by researchers, offering them attractive working conditions and 
the opportunity to move between academic and other settings. 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
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PROVA ORALE N. 2 
 

Il candidato/la candidata risponda ai seguenti quesiti: 
 

• Ai fine dell’applicazione dello statuto del Politecnico di Milano cosa si intende per Strutture 
e per Docenti 

 
• Il GDPR dedica il Capo III ai diritti dell’interessato; in particolare si chiarisca il “Diritto di 

portabilità” 
 

• Con quale carattere iniziano le formule in excel 
 

• The Head of the ABC Department has received an email by the European Commission about 
“Funding & Tender Opportunities”.  It is requested to the candidate to read and critically 
synthetize the Call for Research’s Objective & Purpose to the Head of the Department, by 
underlining the main topics and keywords of the following sentences: 
Referring to the Marie Skłodowska-Curie Actions (MSCA), the Research networks (ITN) - 
support for Innovative Training Networks - support competitively selected joint research 
training and/or doctoral programmes, implemented by European partnerships of 
universities, research institutions, and non-academic organisations. 
The research training programmes provide experience outside academia, hence developing 
innovation and employability skills. ITNs include industrial doctorates, in which non-
academic organisations have an equal role to universities in respect of the researcher's time 
and supervision, and joint doctoral degrees delivered by several universities. Furthermore, 
non-European organisations can participate as additional partners in ITNs, enabling 
doctoral-level candidates to gain experience outside Europe during their training. 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
D1, area amministrativo - gestionale, a tempo pieno (36 ore settimanali) per Dipartimento 
di Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito del Politecnico di Milano 
(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 

 

 

PROVA ORALE N. 3 
 

Il candidato/la candidata risponda ai seguenti quesiti: 
 

• Descriva le responsabilità del Direttore di Dipartimento 
 

• Secondo il GDPR quali sono le fasi per mappare un trattamento dei dati personali 
 

• Descriva volendo creare in excel in automatico una sequenza dei numeri 2/4/6/8; che cosa 
è necessario fare 
 

• The Head of the ABC Department has received an email by the European Commission about 
“Funding & Tender Opportunities”.  It is requested to the candidate to read and critically 
synthetize the Call for Research’s Objective & Purpose to the Head of the Department, by 
underlining the main topics and keywords of the following sentences: 
 
Referring to the Marie Skłodowska-Curie Actions (MSCA), the Individual fellowships (IF) - 
support for experienced researchers undertaking mobility between countries, optionally to 
the non-academic sector - support the mobility of researchers within and beyond Europe - as 
well as helping to attract the best foreign researchers to work in the EU. The grant usually 
covers two years' salary, a mobility allowance, research costs and overheads for the host 
institution. Individual researchers submit proposals for funding in liaison with their planned 
host organisation. Proposals are judged on their research quality, the researcher's future 
career prospects, and the support offered by the host organisation. Fellows can also spend 
part of the fellowship elsewhere in Europe if this would boost impact, and those restarting 
their career in Europe benefit from special eligibility conditions. 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
D1, area amministrativo - gestionale, a tempo pieno (36 ore settimanali) per Dipartimento 
di Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito del Politecnico di Milano 
(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 

 

 

PROVA ORALE N. 4 
 
Il candidato/la candidata risponda ai seguenti quesiti: 

 

• Quali sono gli organi di Ateneo 
 

• Nella normativa Privacy come sono comunicati e diffusi i dati personali 
 

• In excel la notazione “$1” inserita in una formula cosa indica 
 

• The Head of the ABC Department has received an email by the European Commission about 
“Funding & Tender Opportunities”.  It is requested to the candidate to read and critically 
synthetize the Call for Research’s Objective & Purpose to the Head of the Department, by 
underlining the main topics and keywords of the following sentences: 
 
Referring to the Marie Skłodowska-Curie Actions (MSCA), the International and inter-sectoral 
cooperation through the Research and Innovation Staff Exchanges (RISE) supports short-term 
mobility of research and innovation staff at all career levels, from the most junior (post-
graduate) to the most senior (management), including also administrative and technical 
staff. It is open to partnerships of universities, research institutions, and non-academic 
organisations both within and beyond Europe. In worldwide partnerships, academia-to-
academia exchanges are permitted. 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
D1, area amministrativo - gestionale, a tempo pieno (36 ore settimanali) per Dipartimento 
di Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito del Politecnico di Milano 
(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 

 

 

PROVA ORALE N. 5 
 
 
Il candidato/la candidata risponda ai seguenti quesiti: 

 

• Chi è il Rappresentante Legale di Ateneo 
 

• Cosa definisce il “Modello privacy” del Politecnico di Milano 
 

• In Power Point è possibile inserire il testo in un qualsiasi punto della diapositiva 
 

• The Head of the ABC Department has received an email by the European Commission about 
“Funding & Tender Opportunities”.  It is requested to the candidate to read and critically 
synthetize the Call for Research’s Objective & Purpose to the Head of the Department, by 
underlining the main topics and keywords of the following sentences: 
 
Referring to the Marie Skłodowska-Curie Actions (MSCA), the Co-funding of regional, 
national and international programmes that finance fellowships involving mobility to or from 
another country. The MSCA offer additional funding to regional, national and international 
programmes for research training and career development. COFUND programmes 
encourage the movement of researchers across borders and provide good working 
conditions. The scheme can support doctoral and fellowship programmes. 



Selezione per reclutamento di n. 1 unità di personale di categoria D, posizione economica 
D1, area amministrativo - gestionale, a tempo pieno (36 ore settimanali) per Dipartimento 
di Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito del Politecnico di Milano 
(2020_PTA_TI_D_ABC_2) 

 

 

PROVA ORALE N. 6 
 

Il candidato/la candidata risponda ai seguenti quesiti: 
 

• Cosa approva il Senato Accademico 
 

• Ai fini del GDPR cosa si intende per “Categorie particolari di dati” 
 

• Descriva cosa bisogna fare in Power Point per inserire un’animazione 
 

• The Head of the ABC Department has received an email by the European Commission about 
“Funding & Tender Opportunities”.  It is requested to the candidate to read and critically 
synthetize the Call for Research’s Objective & Purpose to the Head of the Department, by 
underlining the main topics and keywords of the following sentences: 
 
Referring to the Marie Skłodowska-Curie Actions (MSCA), the European Researchers' Night 
(NIGHT) is a Europe-wide public event to stimulate interest in research careers, especially 
among young people. The activities are focused on the general public and might take various 
forms such as hands-on experiments, science shows, debates, competitions or quizzes. The 
NIGHT takes place yearly, typically on the last Friday of the month of September. 
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PROVA ORALE N. 7 
 

Il candidato/la candidata risponda ai seguenti quesiti: 
 

• Il Senato Accademico da chi è composto 
 

• Ai fini del GDPR descriva che cosa è il “Diritto di rettifica” 
 

• Descriva la differenza tra animazione e transizione in Power Point 
 

• The Head of the ABC Department has received an email by the European Commission about 
“Funding & Tender Opportunities”.  It is requested to the candidate to read and critically 
synthetize the Call for Research’s Objective & Purpose to the Head of the Department, by 
underlining the main topics and keywords of the following sentences: 
 
Referring to the “Building and renovating in an energy and resource efficient way” topic, with 
rising focus on the building sector (e.g. the ‘renovation wave’ initiative of the European Green 
Deal) in view of the full decarbonisation by 2050, the built environment remains a strategic 
domain for R&I. The priority is the design and construction of new or retrofitting of existing 
buildings as zero-emission/zero-pollution, positive energy-houses in sustainable green 
neighbourhoods. Proposals are expected to deliver at least two (residential and non-
residential, new and/or retrofitted) large-scale, real-life demonstrations of promising 
technology, process and social innovations, in different regions of Europe. 
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