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Settore università - Pubblica Amministrazione -Area Tecnico Edilizia

Capo Servizio Appalti e Bilancio, cui afferiscono le seguenti principali attività: 

Comunicazioni istituzionali con AVCP, MIUR e altri Ministeri ed enti, 

nazionali, regionali e provinciali 

Supporto alla progettazione e redazione dei documenti amministrativi 

Gestione, predisposizione ed esecuzione di procedure negoziate, in 

economia 

Gestione economica e amministrativa dei fondi di bilancio assegnati 

Progettazione e realizzazione bandi di gara, lettere di invito e 

documentazione amministrativa necessaria per l'espletamento di 

procedure aperte e ristrette 

Risposte ai quesiti delle ditte 

Supporto per l'elaborazione di testi relativi agli accordi, ai contratti e alle 

convenzioni 

Segreteria gare, pubblicità legale, subappalti, studio e predisposizione 

contratti in forma pubblica amministrativa 

Programmazione e pianificazione dei progetti, e relativo monitoraggio e 

controllo, con supporto allo sviluppo di studi di fattibilità e documenti 

preliminari alla progettazione 

Progettazione e gestione della comunicazione interna ed esterna dell'Area 

Programmazione e monitoraggio degli interventi edilizi 

Supporto alla gestione risorse (piani di formazione, sistema di controllo e 

valutazione, tenuta curricula, azioni organizzative, gestione beni strumentali 

e spazi virtuali, gestione degli archivi e della biblioteca d'Area) 

Gestione aspetti legati alla privacy, gestione per la qualità, segreteria di 

Area, gestione archivio di area. 

Responsabile del sistema di gestione nel progetto di accreditamento dell'Area 

Tecnico Edilizia alla ISO/IEC 17020:2012 (in corso). 
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