
PRODOTTO (colori uguali per 
layout uguale)

TIPOLOGIA PRODOTTO LINGUA FORMATO N. PAGINE FILE DATI DA CUI PRENDERE INFO
FILE SORGENTE (file di lavoro 

originale) DA RIMANDARE A CS
FORMATO FILE PER STAMPA

SPECIFICHE TECNICHE FILE DI 
STAMPA

FORMATO FILE PER 
PUBBLICAZIONE WEB

TIPOLOGIA DI ATTIVITA' DA 
SVOLGERE

CONSEGNA FILE DATI AL 
FORNITORE

CONSEGNA PRODOTTO 
TERMINATO 

CONSEGNE INTERMEDIE ESEMPIO NOTE

Indagine occupazionale  
laureati a 1 anno dal titolo 1 Book Italiano 20x20 cm 64 excel + word Sì PDF

PDF alta risoluzione, pagina singola, 
abbondanze 5mm, crocini di taglio, CMYK, 
immagini incorporate. Le pagine devono 

sempre essere multipli di 4

PDF per web, pagina singola, no 
abbondanze

grafica impostata, bisogna solo 
aggiornare il file sorgente

fine marzo 
2024

fine aprile 
2024 prima bozza dopo 2 settimane https://cm.careerservice.polimi.it/dati-occupazionali/ rispetto al file sorgente il file potrebbe 

subire una variazione del 10%

Indagine occupazionale 
 laureati a 1 anno dal titolo 1 Book Inglese 20x20 cm 64 excel + word Sì PDF

PDF alta risoluzione, pagina singola, 
abbondanze 5mm, crocini di taglio, CMYK, 
immagini incorporate. Le pagine devono 

sempre essere multipli di 4

PDF per web, pagina singola, no 
abbondanze

grafica impostata, bisogna solo 
aggiornare il file sorgente

inizio aprile 2024 
(Nota: stesso file dati della versione 

italiana)

inizio maggio  
2024

metà aprile 
 prima bozza del book https://cm.careerservice.polimi.it/dati-occupazionali/ rispetto al file sorgente il file potrebbe 

subire una variazione del 10%

Indagine occupazionale 
 laureati a 5 anni dal titolo 1 Book Italiano 20x20 cm 68 excel + word Sì PDF

PDF alta risoluzione, pagina singola, 
abbondanze 5mm, crocini di taglio, CMYK, 
immagini incorporate. Le pagine devono 

sempre essere multipli di 4

PDF per web, pagina singola, no 
abbondanze

grafica impostata, bisogna solo 
aggiornare il file sorgente

inizio maggio 
2024 entro fine maggio 2024 nelle prime due settimane di maggio 

prima bozza del book https://cm.careerservice.polimi.it/dati-occupazionali/ rispetto al file sorgente il file potrebbe 
subire una variazione del 10%

Career Day PMI 
Allestimenti segnaletica Banner segnaletica Italiano 200x246 cm max 130 Excel Sì PDF PDF alta risoluzione, pagina singola, 

CMYK, tutti testi trasformati in tracciato Non prevista

grafica impostata, bisogna creare 
i nuovi banner con le 

informazioni che forniranno le 
aziende partecipanti al Career 

Day PMI nel 2024

Entro agosto 2024 Metà ottobre 2024 Fine settembre 2024 check controllo http://cm.careerservice.polimi.it/wp-content/uploads/
CD_PMI_23_200x246_jobtitle_sample.pdf

Nessuna variazione rispetto a layout 
2023

Indagine occupazionale 
 laureati a 5 anni dal titolo 1 Book Inglese 20x20 cm 68 excel + word Sì PDF

PDF alta risoluzione, pagina singola, 
abbondanze 5mm, crocini di taglio, CMYK, 
immagini incorporate. Le pagine devono 

sempre essere multipli di 4

PDF per web, pagina singola, no 
abbondanze

grafica impostata, bisogna solo 
aggiornare il file sorgente

inizio maggio 2024 
(Nota: stesso file dati della versione 

italiana)

fine  maggio 
2024

nelle prime due settimane di maggio 
prima bozza del book https://cm.careerservice.polimi.it/dati-occupazionali/ rispetto al file sorgente il file potrebbe 

subire una variazione del 10%

Presentazione Senato Accademico Pdf/PPT Italiano 1920x1080 px da definire 
 (circa 30 pagg) excel + word Si nessuna stampa nessuna stampa PPT/PDF produzione di un report ex novo inizio giugno dopo pochi giorni feedback giornalieri

questa attività dipende dalla data del 
senato accademico. Per cui è possibile 
che in pochissimi giorni sia necessario 

preparare la presentazione

Report singoli corsi di studio:  
dati occupazionali laureati a 1 anno e 

Mercato del lavoro
45 report/brochure inglese 20x20 cm 8 x report excel Sì PDF

PDF alta risoluzione, pagina singola, 
abbondanze 5mm, crocini di taglio, CMYK, 
immagini incorporate. Le pagine devono 

sempre essere multipli di 4

non prevista grafica impostata, bisogna solo 
aggiornare il file sorgente

metà giugno  
2024 inizio settembre 2024

ogni 10 report check del committente  
(periodo del check: luglio e inizio 

agosto)

http://cm.careerservice.polimi.it/wp-content/uploads/BIOMEDICAL-
ENGINEERING.pdf

rispetto al file sorgente il file potrebbe 
subire una variazione del 10%

Schede per sito web:  
dati occupazionali laureati a 1 anno 45 schede italiano 980x1520 px 1 excel Sì non prevista non prevista JPG grafica impostata, bisogna solo 

aggiornare il file sorgente

inizio luglio  
2024 inizio settembre 2024

ogni 10 report check del committente  
(periodo del check: luglio, inizio 

agosto, settembre)

https://cm.careerservice.polimi.it/dati-occupazionali/#des--design-della-
comunicazione

Schede per sito web:  
dati occupazionali laureati a 1 anno 45 schede inglese 980x1520 px 1 excel Sì non prevista non prevista JPG grafica impostata, bisogna solo 

aggiornare il file sorgente

inizio luglio 2024 
(Nota: stesso file dati della versione 

italiana) inizio settembre 2024
ogni 10 report check del committente  

(periodo del check: luglio, inizio 
agosto, settembre)

https://cm.careerservice.polimi.it/en/employment-statistics/#des_en--
communication-design

Schede per sito web: 
 mercato del lavoro 40 schede italiano 980x1520 px 1 excel Sì non prevista non prevista JPG grafica impostata, bisogna solo 

aggiornare il file sorgente
tra maggio e giugno 

2024 inizio settembre 2024 ogni 10 report check del committente  
(periodo del check: giugno, luglio)

https://cm.careerservice.polimi.it/mercato-del-lavoro/#auic--
architettura

Schede per sito web: 
 mercato del lavoro 40 schede inglese 980x1520 px 1 excel Sì non prevista non prevista JPG grafica impostata, bisogna solo 

aggiornare il file sorgente

tra maggio e giugno 2024 
(Nota: stesso file dati della versione 

italiana)
inizio settembre 2024 ogni 10 report check del committente  

(periodo del check: giugno, luglio)
https://cm.careerservice.polimi.it/en/career-outcomes/#auic-2--

architecture

Report singoli corsi di studio: 
dati occupazionali laureati a 5 anni 35 report inglese 20x20 cm 4 x report excel Sì PDF

PDF alta risoluzione, pagina singola, 
abbondanze 5mm, crocini di taglio, CMYK, 
immagini incorporate. Le pagine devono 

sempre essere multipli di 4

non prevista grafica impostata, bisogna solo 
aggiornare il file sorgente fine giugno 2024 metà settembre 2024

ogni 10 report check del committente  
(periodo del check: luglio, agosto, 

settembre)

http://cm.careerservice.polimi.it/wp-content/uploads/AUTOMATION-
AND-CONTROL-ENGINEERING.pdf

rispetto al file sorgente il file potrebbe 
subire una variazione del 10%

Report qualità tirocini 70 schede Italiano 20x20 cm 8 (per scheda) excel Sì PDF

PDF alta risoluzione, pagina singola, 
abbondanze 5mm, crocini di taglio, CMYK, 
immagini incorporate. Le pagine devono 

sempre essere multipli di 4

non prevista

grafica impostata, bisogna solo 
aggiornare il file sorgente inizio agosto 2024 9/9/24 ogni 10 report check del committente  

(periodo del check:  agosto)
http://cm.careerservice.polimi.it/wp-content/uploads/

REPORT_TIROCINI_ING_AEROSPAZIALE_2023.pdf

 Indagine occupazionale Dottori di 
Ricerca a 4-5 anni 1 Book Inglese 20x20 cm 50 excel + word Sì PDF

PDF alta risoluzione, pagina singola, 
abbondanze 5mm, crocini di taglio, CMYK, 
immagini incorporate. Le pagine devono 

sempre essere multipli di 4

PDF per web, pagina singola, no 
abbondanze

grafica impostata, bisogna solo 
aggiornare il file sorgente

inizio febbraio 
 2025

inizio marzo 
 2025

nelle prime due settimane di febbraio 
prima bozza del book https://cm.careerservice.polimi.it/dati-occupazionali/

Bando Erasmus BANDO ITA A4 15 word con testo dell'anno precedente e 
modifiche da apportare Sì non prevista non prevista PDF per web, pagina singola, no 

abbondanze
grafica impostata, bisogna solo 

aggiornare il file sorgente fine marzo 2025 15/4/2025 check in itinere dopo fixing primo 
bando (in italiano)

http://cm.careerservice.polimi.it/wp-content/uploads/
Erasmus_Bando_2023_2024_ITA.pdf

Bando Erasmus BANDO EN A4 15 word con testo dell'anno precedente e 
modifiche da apportare Sì non prevista non prevista PDF per web, pagina singola, no 

abbondanze
grafica impostata, bisogna solo 

aggiornare il file sorgente fine marzo 2025 15/4/2025 check in itinere dopo fixing primo 
bando (in italiano)

http://cm.careerservice.polimi.it/wp-content/uploads/
Erasmus_Bando_2023_2024_EN.pdf

Bando Erasmus - allegat tutorial ITA A5 12 word e excel dell'anno precedente con 
le modifiche da apportare Sì non prevista non prevista PDF per web, pagina singola, no 

abbondanze
grafica impostata, bisogna solo 

aggiornare il file sorgente fine marzo 2025 15/4/2025 check in itinere di ogni coppia di 
allegati sistemata

http://cm.careerservice.polimi.it/wp-content/uploads/
Erasmus_Tutorial_2023_2024_ITA.pdf

Bando Erasmus - allegat tutorial EN A5 12 word e excel dell'anno precedente con 
le modifiche da apportare Sì non prevista non prevista PDF per web, pagina singola, no 

abbondanze
grafica impostata, bisogna solo 

aggiornare il file sorgente fine marzo 2025 15/4/2025 check in itinere di ogni coppia di 
allegati sistemata

http://cm.careerservice.polimi.it/wp-content/uploads/
Erasmus_Tutorial_2023_2024_EN.pdf

Bando Erasmus - allegat FAQ EN A5 11 word e excel dell'anno precedente con 
le modifiche da apportare Sì non prevista non prevista PDF per web, pagina singola, no 

abbondanze
grafica impostata, bisogna solo 

aggiornare il file sorgente fine marzo 2025 15/4/2025 check in itinere di ogni coppia di 
allegati sistemata http://cm.careerservice.polimi.it/wp-content/uploads/Erasmus_FAQ_2023_2023_EN.pdf

Bando Erasmus - allegat FAQ ITA A5 11 word e excel dell'anno precedente con 
le modifiche da apportare Sì non prevista non prevista PDF per web, pagina singola, no 

abbondanze
grafica impostata, bisogna solo 

aggiornare il file sorgente fine marzo 2025 15/4/2025 check in itinere di ogni coppia di 
allegati sistemata FAQ ITA > http://cm.careerservice.polimi.it/wp-content/uploads/Erasmus_FAQ_2023_2024_ITA.pdf

Bando Erasmus - allegat OFFERTE EN 1920x1080 px 350 Excel Sì non prevista non prevista PDF per web, pagina singola, no 
abbondanze

grafica impostata, bisogna solo 
aggiornare il file sorgente fine marzo 2025 15/4/2025 Check in itinere http://cm.careerservice.polimi.it/wp-content/uploads/

StoricoDegliEntiOspitanti_2023_2024_work.pdf
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