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Politecnico di Milano - P.zza Leonardo da Vinci 32, Milano

Settore universitario - Pubblica Amministrazione - Dipartimento di Ingegneria
Gestionale DIG 

In qualità di operatrice contabile e amministrativa per quanto riguarda 
l'affidamento di contratti per l'acquisto di beni e servizi sotto soglia di rilevanza 
comunitaria o tramite procedura negoziata senza previa pubblicazione di 
bando di gara. 
Gestione delle procedure telematiche MEPA e SINTEL. 
Gestione della procedura di contabilità UGOV. 
Gestione della procedura RDA - Richieste di acquisto Dipartimento. 
Gestione protocollo informatico e PEC. 
Verifiche di legge agli operatori economici (Consultazione DURC, Casellario 
ANAC e verifica inadempimenti). 
Settore universitario - Pubblica Amministrazione - Area Tecnico Edilizia (ex
APGE, prima OSTA) 

In q·ualità di operatrice amministrativa e contabile per quanto riguarda i 
progetti edilizi e impiantistici seguiti dall'Area Tecnico Edilizia, referente per la 
sede di Bovisa dell'area stessa. 
Ricopre ruolo di Responsabile Amministrativa dei procedimenti di contratti 
pubblici di lavori, forniture e servizi sotto soglia 
Settore universitario - Pubblica Amministrazione - Dipartimento Architettura e
Pianificazione, Biblioteca 

In qualità di operatore di biblioteca (ex 5° livello, cat. C1, area funzionale delle 
biblioteche) ho assolto autonomamente a compiti di catalogazione, 
schedatura, descrizione soggettazione e collocazione del materiale 
bibliografico, secondo gli standard internazionali del settore, nonché 
dell'inventariazione e della scansione degli indici dei volumi, in funzione della 
loro divulgazione all'interno del catalogo collettivo dell'Ateneo curato dal SIB. 
Ho curato l'utilizzazione delle macchine, la consultazione e il prestito del 
patrimonio librario secondo le diverse tipologie, fornendo le opportune 
istruzioni all'utenza sugli strumenti di informazione bibliografica in rete. Ho 
contribuito all'avvio della informatizzazione della Biblioteca. 












