
 Curriculum vitae di ANCORA Anna Rita 

F O R M A T O E U R O P E O 
P E R  I L  C U R R I C U L U M 

V I T A E 

INFORMAZIONI PERSONALI 

Nome 
Indirizzo 
Telefono 

E-mail

ESPERIENZA LAVORATIVA 

• Date (da - a)
• Nome e indirizzo del datore di

lavoro 

• Date (da - a)
• Nome e indirizzo del datore di

lavoro 

• Date (da - a)
• Nome e indirizzo del datore di

lavoro 

• Tipo di azienda o settore
• Tipo di impiego

ANCORA ANNA RITA 
Piazza Leonardo da Vinci 32, 20133 MILANO 
+39 02 23992466
anna.ancora@polimi.it

05/2015 ad oggi 
Servizio Pianificazione e Controllo – Direzione Generale 
Controllo di Gestione – Predisposizione Budget di Ateneo 
Supporto ciclo performance 

02/2013 ad aprile 2015 
Dipartimento di Architettura e Studi Urbani 
Referente Amministrativo di Dipartimento con particolare attenzione alla gestione 
amministrativa e rendicontazione di progetti di ricerca nazionali e internazionali 

11/1996 – a gennaio 2012 
Politecnico di Milano. Piazza Leonardo da Vinci 32, 20133 Milano 

Pubblica amministrazione 
Segretario Amministrativo di Dipartimento. 
Da 02/2002 ad oggi presso il Dipartimento Industrial Design, delle Arti, della Comunicazione e 
della Moda (INDACO). 
Da 05/2001 a 03/2002 presso il Dipartimento di Matematica (incarico ad Interim). 
Da 01/2001 a 02/2002 presso Dipartimento di Conservazione e Storia dell'Architettura. 
Da 11/1996 a 12/2000 presso il Dipartimento di Sistemi di Trasporto e Movimentazione. 
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• Date (da - a) 01/1983-10/1996 
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 
Politecnico di Milano - Dipartimento di Ingegneria dei Sistemi Edilizi e Territoriali. 
Piazza Leonardo da Vinci 32, 20133 Milano 

• Tipo di azienda o settore Pubblica amministrazione 
• Tipo di impiego Impiegata tempo indeterminato 

• Principali mansioni e responsabilità Referente Amministrativo per la Sezione Disegno e Restauro 
 

• Date (da - a) 11/1981-12/1982 
• Nome e indirizzo del 

datore di 
lavoro 

Latus S.r.l. - Milano 
• Tipo di azienda o settore Società di intermediazione finanziaria 

• Tipo di impiego Impiegata IV liv. 
• Principali mansioni e responsabilità Segreteria di Direzione, Gestione clienti, Amministrazione 

 
• Date (da - a) 08/1978-11/1980 

• Nome e indirizzo del 
datore di 

lavoro 
S.C.A. S.n.c. - Milano

• Tipo di azienda o settore Società di broker assicurativi 
• Tipo di impiego Impiegata IV liv. 

• Principali mansioni e responsabilità Referente Settore Sinistri 
 
 
 

INCARICHI 
 

• Date (da - a) 08/2003-11/2005 
• Struttura/Ente Politecnico di Milano 

• Tipo di incarico Coordinatore dei Segretari Amministrativi di Dipartimento 
 

• Date (da - a) 10/2003-ad oggi 
• Struttura/Ente Politecnico di Milano 

• Tipo di incarico Gruppo di lavoro "Contabilità analitica, cashpooling, unificazione modello di bilancio" 
 
 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

• Date (da - a) 2005 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 

Comunicazione e relazione nei sistemi organizzativi erogato dall' Area POI - Politecnico di 
Milano della durata di 21 ore 
Tecniche di comunicazione e relazione nei gruppi di lavoro 

 

• Date (da - a) 2005 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 

Percorso Formativo per lo Sviluppo professionale dei Segretari Amministrativi di Dipartimento 
erogato dall' Area POI - Politecnico di Milano della durata di 65 ore 
Attività formativa trasversale 
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• Date (da - a) 2002 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 

XV corso di aggiornamento per responsabili della Gestione delle strutture Universitarie erogato 
dall'Università degli Studi di Siena della durata di 22 ore 
La contabilità economica nelle Università 

 

• Date (da - a) 1979/1980 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 
 
Qualifica 
conseguita 

Civico Istituto Tecnico Commerciale Serale Via Marsala, 8 20121 Milano 
 
 

      Diploma di Ragioneria e Perito Commerciale 
 
 

 
 
ALTRE ATTIVITÀ BREVI DI 
FORMAZIONE 
 
 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione 

o formazione 
 
 
 
 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione 

o formazione 
 
 
 

 
 
 
 
MIP - Consorzio per l'Innovazione nella Gestione delle Imprese e della Pubblica 
Amministrazione 
 
12-13/10/2010, Bologna. Percorso di management SAD "Il Project Management" 
15-16/09/2010, Milano. Corso di management SAD "La misura delle prestazioni nelle Università" 

Politecnico di Milano  
 
2010 Aspetti fiscali e gestione dell'IVA 
2010 Pianificazione delle proprie attivita' e gestione del tempo e dello stress 2009 TITULUS - 
Gestione Documentale E Protocollo Informatico 
2009 La presentazione delle proposte nel 7° Programma Quadro 2009 Il Consortium 
Agreement nel Settimo Programma Quadro 2009 Contratti Nazionali Ed Internazionali 
2009 MEETING 2009 
2008 Progetti Di Ricerca - Aspetti Amministrativi E Contrattuali - Il VII PQ 2008 Quotidiano E 
Straordinario_Armonia E Risorse 
2008 Quotidiano E Straordinario_Uomo E Donna.Vita E Lavoro 2007 CIA_INVENTARIO 
2007 CIA_IVA 
2007 Corso Base Di Contabilita' Finanziaria 2007 MEETING 2007_ La vision verso il 2010 
2006 La procedura di scelta del contraente per la fornitura di beni e servizi 2005 
Comunicazione e Relazione Nei Sistemi Organizzativi 
2005 Addestramento Applicativo BYTE 2005 Laboratorio Sull'analisi Di Ruolo 
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CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
 

MADRELINGUA ITALIANA 

ALTRE LINGUA 
 

 
INGLESE 

• Capacità di lettura BUONO 
• Capacità di scrittura BUONO 

• Capacità di espressione orale BUONO 
 

FRANCESE 
• Capacità di lettura ELEMENTARE 

• Capacità di scrittura ELEMENTARE 
• Capacità di espressione orale ELEMENTARE 

 
 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 
TECNICHE 

Con computer, attrezzature specifiche, 
macchinari, ecc. 

BUONA CONOSCENZA PACCHETTI INFORMATIVI DEL POLITECNICO DI MILANO IN AMBIENTE SMART 
(CONTABILITÀ FINANZIARIA - CONTROLLO DI GESTIONE - SIMULAZIONE E CHIUSURA DI BILANCIO) E 
CIA-CINECA - CONTABILITÀ INTEGRATA PER  L'ATENEO. 
CONOSCENZA PACCHETTO INFORMATICO PER LA DIDATTICA DEL POLITECNICO DI MILANO (QUADRO 
DIDATTICO, IAE). 
BUONA CONOSCENZA PACCHETTO OFFICE. 

 
 
 

PRIVACY Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi della legge n.196/2003 
 
 
 
 


